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1. Grundiagen

Die Grundlage fur die Einfihrung des Neuen Kommunalen Haushalts- und Rechnungs-
wesens (NKHR) bildet das Gesetz tUber ein Neues Kommunales Haushalts- und Rechnungs-
wesens flr die Kommunen im Land Sachsen-Anhalt (NKHR-Gesetz LSA) und die GemHVO-
Doppik. Danach haben alle Kommunen des Landes Sachsen-Anhalt die Kameralistik auf das
NKHR bis zum 01.01.2013 umzustellen.

Verantwortlich fir die Erstinventur ist die Inventurleitung. Diese und weitere Inventurzustén-
digkeiten werden durch eine gesonderte Organisationsverfligung bestimmt.

1.1 Rechtliche Grundlagen

Die gesetzliche Grundlage zur Durchfiihrung einer Inventur und Aufstellung eines Inventars
ergibt sich aus § 104 a Abs. 1 GO LSA und § 32 Abs.1 der GemHVO-Doppik. GemaR § 152
Abs. 1 Nr. 4 GO LSA sind weiterhin die vom 09.04.2006 mit Runderlass des Ministerium des
Innern herausgegebenen Durchfiihrungsbestimmungen flir das Inventarwesen der Kommu-
nen in Sachsen-Anhalt (InventRL) sowie die Richtlinie zur Bewertung des kommunalen Ver-
mogens und der kommunalen Verbindlichkeiten (BewertRL) zu beachten.

1.2 Geltungsbereich

Die Inventurrichtlinie gilt grundsatziich fir alle Fachbereiche, Bereiche und Einrichtungen des
Landkreises Jerichower Land mit Ausnahme der Eigenbetriebe, der eigenbetriebsahnlichen
Regiebetriebe und des Treuhandvermégens.

1.3 Uberblick

Die Inventur ist die Tatigkeit zur Bestandsaufnahme aller Vermégensgegensténde und Ver-
bindlichkeiten und damit die Voraussetzung zur Aufstellung des Inventars. Die Ergebnisse
der Inventur werden im Inventar-Verzeichnis festgehalten. Das Inventar wiederum ist die
Grundlage fur die Vermdgensaufstellung (Bilanz) im Neuen Kommunalen Haushalts- und
Rechnungswesen. Inventar und Vermégensaufstellung (Bilanz) sind Ubersichten, die beide
den Stand des Vermoégens und des Kapitals aufzeigen.

Nach der Art der Durchfiihrung unterscheidet man die korperliche Inventur und die Buchin-
ventur (Inventurverfahren). Nach dem Zeitpunkt der Durchfiihrung unterscheidet man nach
der Stichtagsinventur, der verlegten Inventur und der permanenten Inventur (Inventursyste-
me). Die Ergebnisse der Bestandsaufnahme werden wahrend des Zéhlvorganges in den
Zahllisten festgehalten. Die Ergebnisse der Zahllisten werden in die Inventarlisten vorgetra-
gen und um die vorlaufigen Bilanzwerte ergénzt. Die Summen aller Inventarlisten bilden das
Inventar.

Das Inventar ist das Verzeichnis, das im Rahmen der Inventur ermittelte Vermogensgegens-
tdnde und Verbindlichkeiten detailliert nach Art, Menge und Wert aufzeigt. Das Inventar do-
kumentiert das Vermoégen und die Verbindlichkeiten zu einem bestimmten Stichtag.

Der Weg von der Inventur zur Bilanz stellt sich in 4 Schritten wie folgt dar:
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1 | Bestandsaufnahme aller Vermogensgegenstande und Verbindlichkeiten

2 | Ubertragung der Ergebnisse der Bestandsaufnahme in die Inventarlisten

3 Zusammenfassung aller Inventarlisten zum Inventar, Ubermittiung der an-
lagepflichtigen Vermégensgegensténde an die Anlagenbuchhaltung

4 | Aufstellung der Bilanz

2. Grundsatze zur ordnungsgemafen Durchfiihrung der Inventur

Die Inventur- und die Inventarunterlagen sind Bestandteil der Rechnungslegung. Sie missen
demzufolge die gleichen formalen Grundsatze erflillen wie das ibrige Rechnungswesen. Fur
die Vorbereitung, Durchfiihrung und Aufbereitung der Inventur sind daher insbesondere fol-
gende Grundséatze zu beachten:

* Wirtschaftlichkeit und Wesentlichkeit

¢ Vollstédndigkeit

¢ Richtigkeit und Willkirfreiheit

» Einzelerfassung und Einzelbewertung

¢ Nachprifbarkeit der Bestandsaufnahme
¢ Kilarheit

2.1 Grundsatz der Wirtschaftlichkeit und Wesentlichkeit

Der Aufwand, der im Rahmen der Durchfihrung der Inventur erforderlich ist, muss in ange-

messener Relation zu den zu erwartenden Ergebnissen stehen. Zuldssige Vereinfachungen
(z.B. verlegte Inventur), Abweichungen vom Grundsatz der Einzelbewertung (z.B. zuldssige
Schéatzungen) sind bereits bei der Inventurplanung zur prifen und zu beriicksichtigen. Prii-

fungskriterium ist die Wesentlichkeit der betreffenden Bestéande und den im Vergleich zu ei-
ner genaueren Erfassung entstehenden Abweichungsrisiken.

Die Entscheidung Gber die Wesentlichkeit im Einzelfall obliegt der Inventurleitung.

2.2Grundsatz der Vollstiandigkeit

Als Ergebnis der Inventur muss ein Verzeichnis (Inventar) vorliegen, das s&mtliche Vermo-
gensgegenstande und Verbindlichkeiten des Landkreises Jerichower Land vollstandig ent-
halt. Bei der Erfassung der Vermobgensgegenstande sind alle fir die Bewertung relevanten
Informationen (qualitativer Zustand, Beschadigungen und Méngel, verminderte oder fehlende
Verwertbarkeit) festzuhalten. Doppelerfassungen und Erfassungsliicken missen bereits bei
der Inventurplanung ausgeschlossen sein.

Vollstandig abgeschriebene, aber noch genutzte Wirtschaftsgliter sind weiterhin mit einem
Erinnerungswert von 1 Euro nachzuweisen (Vollstédndigkeitsgrundsatz).
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2.3Grundsatz der Richtigkeit und Willkiirfreiheit

Bei allen Inventurverfahren (Buch- oder Beleginventur, korperliche Inventur) sind Art, Menge
und Wert der einzelnen Vermdgensgegensténde zweifelsfrei festzustellen.

2.4Grundsatz der Einzelerfassung und Einzelbewertung

Grundsatzlich sind alle Vermégensgegenstande und Verbindlichkeiten einzeln nach Art,
Menge und Wert zu erfassen. Stichprobeninventur, Festbewertung, Gruppenbewertung und
Verbrauchsfolgeverfahren sind nur ausnahmsweise und nur nach vorheriger Absprache mit
der Inventurleitung, anwendbar.

Stichprobeninventur

Eine Stichprobeninventur, die auf anerkannten mathematisch-statistischen Verfahren
beruhen muss, ist zuldssig, wenn die Grundsatze der Richtigkeit und der Vollstandig-
keit eingehalten werden. Der Aussagewert muss daher demjenigen einer vollstandi-
gen Aufnahme gleichkommen. Es ist sorgfaltig zu priifen, ob und unter welchen wirt-
schaftlichen Aspekien eine Stichprobeninventur sinnvoll ist.

Festbewertung

Die Bildung von Festwerten ist fir den Bereich des Sachanlagevermodgens sowie fur
den Bereich der Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe und der Waren moglich. Bei der Fest-
bewertung handelt es sich um eine periodische Erleichterung der Verpflichtung zur
jahrlichen Bestandsaufnahme. Fir die erstmalige Bildung eines Festwertes ist eine
korperliche Inventur durchzuflhren. Danach ist die korperliche Aufnahme nicht flir
den Schluss eines jeden Haushaltsjahres/Rechnungsjahres erforderlich, sondern
kann in zeitlich vorgegebenen Absténden (spatestens nach 3 Jahren) durchgefihrt
werden. Da bei der Bildung von Festwerten davon ausgegangen wird, dass
Verbrauch, Abgénge und Abschreibungen der in den Festwert einbezogenen Vermo-
gensgegenstande bis zum Bilanzstichtag durch Zugénge ausgeglichen werden, kdn-
nen die Vermdgensgegenstande mit gleichbleibendem Wert und gleichbleibender
Menge nachgewiesen werden.

Gruppenbewertung

Die Gruppenbewertung kann angewandt werden auf gleichartige Vermégensgegens-
tdnde des Vorratsvermoégens (Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe, Waren). Dariiber hin-
aus ist eine Gruppenbewertung fir den Bereich des beweglichen Anlagevermdogens,
Umlaufvermdgens sowie der Verbindlichkeiten moéglich, wenn eine Gleichartigkeit
oder eine anndhernde Gleichartigkeit vorliegt. Die Gruppenbewertung stellt eine Ver-
einfachung bei der Bewertung dar. Die zusammengefassten Gruppen diirfen mit dem
gewogenen Durchschnitt angesetzt werden. Die gruppenweise Zusammenfassung ist
auch im Inventar und damit bereits bei der Inventur moglich. Die Bestandsaufnahme
erfolgt nach den allgemeinen Regeln dieser Richtlinie.

Verbrauchsfolgeverfahren
Soweit es den Grundsétzen ordnungsgemafier Buchfihrung entspricht (= ein ent-
sprechender belegmafliger Nachweis gefiihrt werden kann), darf fir den Wertansatz
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gleichartiger Vermdgensgegensténde des Vorratsvermogens ein Sammelbewer-
tungsverfahren genutzt werden, das von einer bestimmten Annahme / Fiktion aus-
geht, in der die Gegensténde verbraucht oder verduRert werden.

Es werden bei den zeitabhangigen Verfahren unterschieden:

o FIFO-(first-in-first-out)Verfahren

Die zuerst angeschafften Giiter gelten als zuerst verbraucht / verdufert
o LIFO-(last-in-first-out)Verfahren

Die zuletzt angeschafften Giter gelten als zuerst verbraucht / verduRert

- Sachgesamtheit
Auch Gegensténde, deren Anschaffungs- und Herstellungskosten weniger als 410 €

netto betragen, zéhlen zu den vermdgenswirksamen Gegenstanden, wenn sie eine
Sachgesamtheit darstellen und der Anschaffungswert insgesamt Gber 410 € liegt.
Sachgesamtheiten sind Einzelgegenstande bzw. technisch oder wirtschaftlich mitein-
ander verbundene Wirtschaftsglter, die nach ihrer Nutzung und Zweckbestimmung in
einem engen Zusammenhang stehen. Weiterhin ist Voraussetzung, dass sie gemein-
sam angeschafft wurden. Bewegliche Sachen, die dem Verbrauch dienen
(Verbrauchsgliter wie z.B. Biromaterialien, kleinere Werkzeuge, Lehr- und Lernmate-
rial, Spiel- und Sportgeréte sind nicht als Sachgesamtheit anzusehen.

Vom Grundsatz der Einzelerfassung wird in folgenden Inventurbereichen, mit Genehmigung
der Inventurleitung, abgewichen:

- Inventurbereich 3 — Feuerwehr Technische Zentrale (Burg)

- Inventurbereich SKB — Kreismuseum (Genthin)

- Inventurbereich Schulen.

Die dort durchgefiihrte Inventur erfolgt nach dem Grundsatz der Gruppenbewertung.

2.5Nachpriifbarkeit der Bestandsaufnahme

Die Vorgehensweise der Inventur ist im Inventurrahmenplan und die Ergebnisse der inventur
in den Zahllisten und den Inventarlisten zu dokumentieren. Ein sachversténdiger Dritter muss
sich innerhalb angemessener Zeit einen Uberblick (iber die Vorgehensweise und die Ergeb-
nisse der Inventur verschaffen kénnen.

Bei einer kdrperlichen Bestandsaufnahme mussen die Zahllisten das Kriterium ,nachvoll-
ziehbar” (Belegfunktion) erflllen. Fir die weitere Aufbereitung / Verdichtung der Daten sowie
der Dokumentation sind die gleichen Anforderungen zu erfiillen, die fir die Fiihrung / Aufbe-
wahrung sonstiger Blicher, Belege etc. gelten.

Bei der Buchinventur ist die Nachvoliziehbarkeit nur gegeben, wenn die Fortschreibung der
Bestédnde auf den Abschlussstichtag ordnungsgeman erfolgt.

2.6 Grundsatz der Klarheit

Die einzelnen Posten sind durch eine eindeutige Bezeichnung genau zu definieren und von
anderen Posten eindeutig abzugrenzen. Samtliche Inventurangaben und das Inventar sind
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zudem sowohl versténdlich als auch Ubersichtlich darzustellen.

3. Inventurplanung

Die Inventurrichtlinie des Landes Sachsen-Anhalt sieht vor, dass zur Durchfiihrung der In-
ventur fir jeden Inventurbereich ein Inventurrahmenplan aufzustellen ist, der den Umfang
der Inventur sachlich und zeitlich abgrenzt und die personellen Zusténdigkeiten festlegt. Der
Inventurrahmenplan ist jahrlich durch die Aufnahmeleitung aufzustellen und der Inventurlei-
tung rechtzeitig vor Beginn der Inventur vorzulegen.

Die Inventurplanung ist jahrlich durch den Inventurverantwortlichen festzulegen. Sie besteht
aus:

s dem Zeitplan,
e dem Sachplan und
» dem Personalplan.

3.1 Zeitplan

Es sind erstmalig fur die Eréffnungsbilanz (zum 01.01.2013) und dann jahrlich fir den Bi-
lanzstichtag und damit flir den Schluss eines jeden Haushaltsjahres (=Kalenderjahr) das
Vermégen und die Schulden genau zu verzeichnen und wertmaRig nachzuweisen (Inventar).

Der Zeitplan regelt den zeitlichen Ablauf der Vorbereitungen fir die Inventur, der Durchfiih-
rung der Inventur und der Aufbereitung der Inventurdaten. Die Eckdaten fir den Zeitplan
werden von der Inventurleitung vorgegeben. Grundsatzlich ist jahrlich zum Bilanzstichtag
(31.12.) eine Inventur durchzufithren und ein Inventar aufzustelien.

Die Stichtagsinventur (Inventur am Bilanzstichtag) hat zum Bilanzstichtag (31.12.) bzw.
zeitnah, d.h. maximal 10 Tage vor oder 10 Tage nach dem Bilanzstichtag zu erfolgen. Be-
standsverénderungen zwischen dem Inventurstichtag und dem Bilanzstichtag sind zu be-
ricksichtigen.

Die vor- oder nachverlegte Stichtagsinventur wird bis zu 3 Monate vor oder 2 Monate
nach dem Bilanzstichtag durchgefiihrt. Das am Inventurstichtag zu erstellende Inventar muss
auf den Bilanzstichtag fortgeschrieben bzw. zurlickgerechnet werden.

Die permanente Inventur erfolgt wahrend des Haushaltsjahres. Die permanente Inventur
erfordert eine mengenmaRige Bestandsfortschreibung zum Bilanzstichtag.

Grundsatzlich werden Stichtagsinventuren durchgefiihrt. Sollen in einzeinen Bereichen ande-
re Inventursysteme Anwendung finden, ist dies in Absprache mit der Inventurleitung in Son-
derrichtlinien zu bestimmen.

Fiir die Eroffnungsbilanz gilt:
Far die Erdffnungsbilanz wird der Stichtag fir die korperliche Inventur in den verschiedenen

Inventurfeldern festgelegt. Ab diesem Termin wird Uber die Fortschreibung der Besténde
7
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gewahrleistet, dass die Bestdnde zum Bilanzstichtag den tatséchlichen Gegebenheiten ent-
sprechen.

Ab der Eréffnungsbilanz gilt:

Die Inventuren werden in Anlehnung an die Bestimmungen des Landes Sachsen-Anhalt
durchgeflihrt. Grundsétzlich wird der Landkreis Jerichower Land ab dem Tag der Umstellung
des Buchungsverfahrens auf das doppische System zum 01.01.2013 eine laufende Fort-
schreibung sowie in regelmafiigen Absténden erganzende Stichtagsinventuren durchfiihren.

Ein wiederkehrender Jahresinventurkalender fiir die korperlichen Inventuren ist zu fihren.
Dieser gibt an, in welchen Monaten welcher Jahre die kérperlichen Stichtagsinventuren in
den festgelegten Inventurfeldern durchzufiihren sind.

3.2 Sachplan

Der Sachplan legt die Inventurbereiche und die anzuwendenden Inventurverfahren fest, um
sie dem Aufnahmepersonal gezielt zuordnen zu kénnen. Darliber hinaus stellt der Sachplan
sicher, dass die optimale Erfassung der Vermégensgegenstande und Verbindlichkeiten bei

der Durchflihrung der Inventur gewahrleistet ist.

Die Inventurbereiche und die Inventurfelder sind so festzulegen, dass eine exakte Abgren-
zung gewahrleistet ist. Durch die Festlegung missen Doppelerfassungen und Erfassungsii-
cken ausgeschlossen sein.

Die Inventurfelder sind innerhalb der Inventurbereiche festzulegen. Die rdumliche Abgren-
zung innerhalb der Inventurbereiche kann nach 6rtlichen und sachlichen Kriterien erfolgen.
Inventurfelder die nach oértlichen Gesichtspunkten eingegrenzt werden, kénnen sich z.B.
nach Gebéauden, Stockwerken, Rdumen, Raumteilen, Stadtteilen, Strallen usw. richten. Die
Zuordnung der Inventurfelder nach sachlichen Kriterien soll sicherstellen, dass die Bestande
einer Bilanzposition (z.B. Grinflachen, Schulen, Briicken usw.) angehéren. Bei der Eintei-
lung der Inventurfelder steht die lliickenlose und Gberschneidungsfreie Zuordnung im Vorder-
grund. Naheres siehe Inventurorganigramm.

3.3 Personalplan

Der Personalplan regelt die Zusammensetzung der Aufnahmeteams fir die Inventurfelder
und regelt darlber hinaus, wer die ausgefiliten Zahllisten aufbereitet und in die Inventarlis-
ten zur Ermittlung der vorlaufigen Bilanzwerte Gbertragt.

Die Inventurleitung obliegt sowohl fir das bewegliche Sachanlagevermégen als auch fir
das Ubrige Vermdgen zentral dem Inventurverantwortlichen. Die Inventurleitung beréat die
Fachbereiche bei der Erfassung und Bewertung der Vermogensgegenstande und Verbind-
lichkeiten. Sie tragt weiterhin dafiir Sorge, dass die flr die Inventur eingeteilten Mitarbei-
ter/innen vor Durchfihrung der Inventuraufnahme hinsichtlich der Detailaufgaben geschult
werden.

Die Aufnahmeleitung innerhalb der Inventurbereiche wird den jeweiligen Leitern/innen der
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Fachbereiche libertragen. Der/die Aufnahmeleiter/in ist fiir die ordnungsgemé&fRe Durchfiih-
rung der Inventur verantwortlich. Ihm/lhr obliegt die Koordination und die Uberwachung der
Inventur.

Die Aufnahmeteams der einzelnen Inventurfelder werden vom Aufnahmeleiter bestimmt,
dabei behalt sich die Inventurleitung die endgiiltige Entscheidung vor. Jedes Aufnahmeteam
besteht aus mindestens 3 Personen und zwar einem Ansager, einem Aufschreiber (4-Augen-
Prinzip) und einem Teamleiter. Die Teamleiter- bzw. die Kontrollfunktion kann ggf. auch von
der Aufnahmeleitung wahrgenommen werden.

Bei Buch- und Beleginventuren wird das 4-Augen-Prinzip durch entsprechende Unterschrif-
ten dokumentiert.

4. Durchfiihrung der Inventur

Gemal § 32 GemHVO sind physische Vermoégensgegenstande durch eine kérperliche Be-
standsaufnahme zu erfassen. Bei Vermdgensgegensténden, die physisch nicht erfassbar
sind, ist eine Buch- oder Beleginventur durchzufiihren.

Zulassige Inventurvereinfachungsverfahren nach § 33 GemHVO durfen nur nach vorheriger
Absprache mit der Inventurleitung angewendet werden.

4.1. Inventurbelehrung

Vor Beginn der Inventurtétigkeit sind alle Beteiligten (iber ihre Pflichten und Besonderheiten
des Aufnahmebereichs zu belehren. Verantwortlich fiir die den Erfordernissen entsprechen-
de Belehrung sind die Verantwortlichen der Inventurbereiche. An Anwesenheitsnachweis ist
zu flhren.

4.2. Korperliche Inventur

Die materiell vorhandenen Vermdgensgegensténde sind in Augenschein zu nehmen (,zéh-
len, wiegen, messen”) und in Zahllisten zu erfassen. Die Zahllisten zur Erfassung der Inven-
turobjekte werden von der Inventurleitung zur Verfligung gestelit (Anlage 1a). Der/Die Auf-
nahmeleiter/in (Fachbereichsleiter/in oder Stellvertreter/in) handigt die Zahllisten seinen/ihren
Aufnahmeteams aus. Der Empfang der aus- und zuriickgegebenen Zahllisten wahrend des
Zéhivorgangs ist jeweils durch Unterschrift zu bestatigen. Die Aufnahmeteams fiillen die
Zéhllisten wahrend des Zahlvorgangs dokumentenecht aus. Eintragungen in den Zahllisten
durfen nicht nachtraglich entfernt werden. Sind falsche Eintragungen gemacht worden, so
sind diese durchzustreichen und die Korrektur ist in einer neuen Zeile einzutragen. Dabei ist
zu beachten, dass der urspriingliche Eintrag lesbar bleiben muss. Die Zahllisten diirfen keine
freien Zeilen enthalten. Freie Zeilen sind zu entwerten. Alle ausgegebenen Zahllisten muss
das Aufnahmeteam unterschrieben an den/die Aufnahmeleiter/in (Fachbereichsleiter/in oder
Stellvertreter/in) zuriickgeben, auch wenn einzelne Blatter nicht bendtigt wurden, d.h. dass
auch leere Blatter zu unterschreiben sind.

Wahrend der Inventur ist zu prifen, ob sich die Vermdgensgegensténde in einem einwand-

freien Zustand befinden. Kann der einwandfreie Zustand nicht festgestellt werden, so ist dies

in der Spalte ,Bemerkungen® in der Zahlliste zu vermerken. Ebenfalls zu den Bemerkungen
9
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gehoren Angaben bei Fremdeigentum.

Ergeben sich wahrend der Inventur Bestandsverdnderungen, muss der/die Aufnahmeleiter/in
sicherstellen, dass diese Bestandsveranderungen beim Z&hlvorgang Berlicksichtigung fin-
den.

Darliber hinaus muss der/die Aufnahmeleiter/in sicherstellen, dass eine korrekte Perioden-
abgrenzung vorgenommen wird.

Zu jeder Zeit muss es einer unbeteiligten Person mdéglich sein, den Zahlvorgang und die Ein-
tragungen in den Zahllisten nachzuvoliziehen.

4.3. Buch- oder Beleginventur

Bei der Buch- oder Beleginventur werden Art, Menge und Wert der Vermdgensgegenstinde
und Verbindlichkeiten anhand der Buchfiihrung ermittelt.

Fir physisch nicht erfassbare Vermégensgegenstande ist die Beleginventur die einzige Auf-
nahmemaoglichkeit. Zu den immateriellen Vermdgensgegenstdnden gehért z.B. IT-Software.
Fir die Erfassung kdnnen hier zum einen Buchungsbelege, zum anderen bspw. Vertrage
und Urkunden herangezogen werden. Die ermittelten Nennwerte sind in die Inventarlisten
vorzutragen. Die Beleginventur wird auch fir die Erfassung der Bankguthaben, Forderungen
und Verbindlichkeiten angewandt.

Bestande von Vermogensgegenstanden kdnnen den Bestandskonten (Buchinventur) ent-
nommen werden, wenn die korperliche Inventur nicht méglich oder nicht zumutbar ist. Dies
kann z.B. der Fall sein, wenn witterungsbedingt eine Bestandsaufnahme im Freien nicht
mdoglich ist. Wird keine kérperliche Inventur durchgefiihrt, so ist dies mit der Inventurleitung
abzustimmen.

Eine Buchinventur ist fir den Bereich des Sachanlagevermégens grundsatzlich méglich. Die
Durchflhrung einer Buchinventur setzt voraus, dass fiir die betreffenden Vermogensgegens-
tdnde ein Inventarverzeichnis gefiihrt wird. Im Inventarverzeichnis missen alle Zu- und Ab-
génge ordnungsgemaf und zeitnah erfasst sein. Am Inventurstichtag kann der buchmafige
Endbestand anhand des Inventarverzeichnisses ermittelt und in die Inventarlisten vorgetra-
gen werden. Spétestens nach 3 Jahren ist eine korperliche Bestandsaufnahme durchzufih-
ren, um die Ergebnisse der Buchinventur zu bestatigen. Der Zeitpunkt der Durchfiihrung die-
ser korperlichen Bestandsaufnahme wird in Sonderrichtlinien festgelegt.

5. Umfang der Inventur
Vermégensgegenstande, deren Anschaffungskosten bis 150 € betragen, werden sofort als

Aufwand behandelt und somit nicht im Inventarverzeichnis erfasst. Es handelt sich dabei um

eine Netto-Grenze.

Auch Vermodgensgegensténde, deren Anschaffungskosten tiber 150 €, aber unter 410 € lie-
gen (Netto-Grenze), sogenannte geringwertige Wirtschaftsgliter (GWG), werden im Inventur-
verzeichnis erfasst.
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Von der Moglichkeit, im Rahmen der ersten Eroffnungsbilanz gemaf § 53 Abs. 7 GemHVO
auf eine Bewertung und einen bilanziellen Ansatz von beweglichen Vermogensgegenstan-
den des Anlagevermogens deren Nutzung zeitlich begrenzt und deren Anschaffungs- und
Herstellungskosten 3.000 € ohne Umsatzsteuer nicht iberschreiten, zu verzichten, wird
Gebrauch gemacht.

Die Bestandsaufnahme umfasst grundséatzlich:

« selbsterstellte bzw. entgeltlich erworbene Vermogensgegenstéande des
Sachanlagevermdgens

e entgeltlich erworbene immaterielle Vermdgensgegensténde
(Patente, Lizenzen etc., auch Nutzungsrechte an fremden Einrichtungen

» technische Anlagen und Maschinen, soweit es sich um Betriebsvorrichtungen handelt
(Betriebsvorrichtungen dienen nicht der Nutzung des Geb&udes, sondern der
Nutzung des Betriebes). Somit sind bspw. Lastenaufziige, Klimaanlagen,
Schauvitrinen, Tresoranlagen, Einbauklichen eigenstandig zu erfassen

+ Fremdeigentum bzw. Leihgaben: Vermbgensgegenstinde, die dem Landkreis zur
Verfugung gestellt wurden. Die aufgenommenen Positionen miissen die Bezeichnung
~Fremdeigentum* tragen. Ebenso gemietete und geleaste Gegenstande.

Nicht aufzunehmen sind:

o Kurzlebiges Vermdgen mit einer Nutzungsdauer unter einem Jahr

« Selbst erstelite immaterielle Vermogenswerte (z.B. selbst entwickelte Software)

« Technische Anlagen und Maschinen, soweit sie als Gebaudebestandteil einzustufen
sind (Gebaudebestandteile dienen der eigentlichen Nutzung des Gebaudes: z.B.
Fahrstuhl-, Heizungs-, Be- und Entliftungsanlagen)

Fremdeigentum bzw. Leihgaben (Vermégensgegensténde, die der Kommune zur Verfligung
gestellt wurden, sowie gemietete Gegenstdnde) werden nicht in das Inventar Gbernommen.

Volistandig abgeschriebene Vermdgensgegensténde, die noch genutzt werden, sind weiter-
hin mit einem Euro anzusetzen.

6. Aufstellung des Inventars

6.1 Aufstellung

Sobald die Zahllisten (Anlage 1 a) vollsténdig vorliegen und von der Aufnahmeleitung und
der Inventurleitung gepriift sind, kénnen die Daten fiir die Inventarlisten vervollstéandigt wer-
den. Das Vervolistandigen der Zahllisten zu Inventarlisten Ubernimmt die Person, die im
Personalplan benannt wurde. Zundchst werden die vorlaufigen Bilanzwerte ermittelt. Die
Summe der Vermdgensgegensténde und die Summe der Verbindlichkeiten, die sich aus der
Zusammenstellung aller Inventarlisten ergeben, sind vorldufige Bilanzwerte. Die Differenz
der beiden Summen ergibt das vorlaufige ,Reinvermdégen”. Zur Ermittlung endgdiitiger Bi-
lanzwerte werden die Zahl-/Inventarlisten an die Inventurleitung Uibergeben, die daraufhin die
einzelnen Positionen bewertet und an die Anlagenbuchhaltung Gbergibt. Die endgiiltigen
Bilanzwerte werden im sog. Anhangeverfahren (Bewertungsverfahren) ermittelt. Die Bewer-
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tung muss ausgehend von den vorldufigen Werten durch notwendige Abschreibungen oder
Zuschreibungen durchgefthrt werden.

6.2 Unterzeichnung

Die ausgedruckten Inventarlisten sind von dem jeweiligen Inventurleiter zu unterschreiben
und zusammen mit den Zahllisten an den Inventurverantwortlichen zu (ibergeben.

6.3 Bestandsveranderungen

Nach durchgeflihrter Ersterfassung sind Bestandsveranderungen (dazu gehéren auch
Standortveranderungen) laufend zu erfassen und der Inventurleitung zu melden. Dies hat
gemafl dem als Anlage 1a beigefiigien Formblatt zum 5. des folgenden Kalendermonats zu
erfolgen. Fehimeldung ist erforderlich.

7. Aufbewahrung der Unterlagen

Die Aufbewahrungsfrist fur alle in Ausfiihrung dieser Inventurrichtlinie erforderlichen Unterla-
gen, die die Erfassung und Bewertung des Vermdgens und der Schulden dokumentieren,
betragt zehn Jahre. Die Unterlagen verbleiben in der Anlagenbuchhaltung. Fir die Anlagen-
buchhaltung sind Inventarlisten (siehe Punkt 6.) zu erstellen.

8. Priifung der Inventur

Die Prifung der Inventur erfolgt im Rahmen seiner Priifungsbefugnisse durch das Rech-
nungsprifungsamt.

9. Inkrafttreten

Diese Inventurrichtlinie tritt mit Unterzeichnung in Kraft. Gleichzeitig tritt die alte Fassung
(Inventarordnung) vom 03.05.2000 zum 01.08.2012 nebst Anlagen aufer Kraft.

10. Anderung der gesetzlichen Vorschriften
Bei Anderungen des Landesrechts wird diese Richtlinie angepasst.

11. Sprachliche Gleichstellung

Personen- und Funktionsbezeichnungen in dieser Richtlinie gelten jeweils in mannlicher und
weiblicher Form.

Burg, den\23.08.2012

Lothar Firiélbez/ } Mj ’

; C J('”’"‘*'
2218 SRR

Anlagen:
Anlage 1a - ZBhHlISte.........cooviiiiiiieeeeceee ettt e 13
Anlage 1b — Spaltenbeschreibung zur Zahlliste ...............cccooviiiieiiiiiiiie, 14
Anlage 2 - Abschreibungstabelle Landkreis Jerichower Land ..............c.cccccoon. 15
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— Inventurrichtlinie Stand - 23.08.2012

Anlage 1 b — Spaltenbeschreibung zur Zahlliste

Die Zeilen und Spalten mussten sehr eng gehalten werden. Es wird gebeten, méglichst
klein, aber dennoch leserlich zu schreiben:

(1) Inventarnummer
Die Inventarnummer ist vorgegeben und fortlaufend nummeriert.

(2) ME
Menge/Anzahl; Es gilt der Grundsatz der Einzelerfassung, jedoch kénnen mehrere
gleichartige Inventargiter zusammengefasst werden, wenn ein einheitlicher Anschaf-
fungszeitpunkt vorliegt, ein einheitlicher Einzelpreis gegeben ist und die Nutzung in
derselben Raumlichkeit stattfindet. Zu beachten ist, dass in solch einem Fall als An-
schaffungswert (Spalte 5) der Einzelpreis einzutragen ist.

(3) Inventarbezeichnung
Die Bezeichnung muss die Art des Gegenstandes eindeutig erkennen lassen. Eine
méglichst prazise Bezeichnung erleichtert die Bewertung von Inventurgegenstianden,
deren Anschaffungskosten nicht oder nur mit unverhaltnismaRig hohem Aufwand er-
mittelt werden kann.

(4) Alter als GND (Gesamtnutzungsdauer) .
Die Spalten 4 und 5 sind von den Erfassern vor Ort nur nachrichtlich auszufullen, so-
weit entsprechende Kenntnisse vorliegen. Sollte ein Vermégensgegenstand élter als
die Gesamtnutzungsdauer (GND) sein (siehe hierfur Abschreibungstabelle nachste
Seite), so ist die Spalte mit ,X" zu kennzeichnen. Fir jungere Gegenstéande ist das
Herstellungs-/Anschaffungsjahr zu nennen und bei Schatzungen mit dem Zusatz ,ca.”
zu kennzeichnen.

(5) AK/HK unter 3.000 € (Anschaffungskosten/Herstellungskosten)
Es gilt das zu Spalte 4 beschriebene. Vermégensgegenstéande mit einem Wert unter
3.000 € sind mit einem X" zu kennzeichnen. Bei Gegenstinden mit einem Wert Uiber
3.000 € ist der entsprechende Wert einzutragen, Schatzwerte tiber 3.000 € sind mit
dem Zusatz ,ca." zu versehen.

(6) Bemerkungen
Hier sind Bemerkungen daruber zu machen, ob der Gegenstand Mangel oder Be-
schadigungen aufweist, die seine Gebrauchsféhigkeit erheblich einschranken. Eben-
so sind hier Angaben Uber die Herkunft zu machen. Dabei kénnen folgende Abkur-
zungen verwendet werden:

K = gekauft

L = geleast

S = geschenkt
U = umgesetzt
A= ausgeliehen.

Ebenfalls ist hier die Seriennummer des Gegenstandes (sofern vorhanden) einzutra-
gen. Dies betrifft insbesondere die EDV-Anlagen (Bildschirm, Computer, Drucker).

und fortfolgende werden vom Fachamt/Beauftragten (in der Regel GLM) ausgeflit
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Landkreis Jerichower Land
Fachbereich Finanzen
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Burg, 26. Juni 2013

2002/Herr Richter

Anderung der Anlage 2 der Inventurrichtlinie des Landkreises Jerichower Land

1. Anderungen

a) Nummerierung der Kontenklassensystematik angepasst

b) Hinzugeflgt wurde

Kontenklassen- | Bezeichnung der Kontenklasse Unterteilung Zuordnungsbeispiele Nutzungs-
systematik dauer
07 Maschinen und technische Anlagen Sonstige Elektrogerate Funktechnik 15 Jahre
08 Betriebsgerate, Werkzeuge, Zubehor Rasenbearbeitungsgerate | Rasentraktor 10 Jahre
08 Schulbedarf, Spiel- und Sportgeréte, tehr- und Lernmittel PC- Kabinette 5 Jahre
Spielzeug
08 Schul- und Kindertagesstatten- Tische fir Schulen und Fachkabinette (Ausnahme 15 Jahre
Einrichtungen Kindertagesstatten EDV)
08 Schul- und Kindertagesstatten- Stuhle/Banke fir Schulen | Klassensatz (Stihle und 10 Jahre
Einrichtungen und Kindertagesstatten Tische)
08 Maschinen und technische Anlagen Technische Anlagen Funk-, Ruf-, Amok-, Tele- 15 Jahre
kommunikationsanlagen
c) Geéandert wurde
Bezeichnung der Unterteilung ALT NEU
Kontenklasse Kontenklassensystematik Kontenklassensystematik
Aufienanlagen Hof- und Wegbefestigungen, Umzéaunungen, 08
AuBlenbeleuchtungen, Fahrradstander

d) Diverse kleine Korrekturen in der Rechtschreibung und Grammatik

2. Begrindung

Die nun vorgelegte Aktualisierung ist notwendig geworden, da durch die vorgenommene In-
ventur und die damit verbundene Einrichtung der Anlagenbuchhaltung ein Korrekturbedarf in
der Auflistung erforderlich wurde.
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1. Nachtrag zur
Inventurrichtlinie des Landkreises Jerichower Land vom 23.08.2012

Die mit der Anlage 2 beigefugte Abschreibungstabelle wird durch folgende Positionen
erganzt:

- Funk-, Ruf-, Amok-, Telekommunikationsanlagen
- Klassensatz (Stihle und Tische)

- Fachkabinette (Ausnahme EDV)

- PC-Kabinette

- Rasentraktor

- Funktechnik

Danach ergibt sich folgende aktualisierte Fassung:

Kontenkiassen- | Bezeichnung der Kontenklasse | Unterteilung Zuordnungsbeispiele Nutzungs-

systematik dauer

02 - |Unbebaute/bebaute. | Stitzmauern, Gelander,
Grundstickeund Einfriedungen, Treppen
grundsticksgleiche Rechte ; . S 20
| (ohne Grundstiicke des k k k
Infrastrukturvermogens)
03 Gebaude Wohngebiude 80
Kuiturgebéude Theater, Kino, Bibliothek, Museum 80
Verwaltungsgebéude 80
Handelsgebdude Handels- und Dienstleistungsgebédude 80
Altenheime Senioren-, Alten- und Pflegeheime 80
Krankenhauser Krankenhduser, einschl. 80
Nebengebiude
Sozialgebdude Kleiderkammer, Mdbelkammer, 60

Sozialstation




Kontenklassen- | Bezeichnung der Kontenklasse | Unterteilung Zuordnungsbeispiele Nutzungs-
systematik dauer
Betreuungseinrichtungen | Kindergérten, Horte, Jugendhauser, -
80
clubs, sonstige Jugendeinrichtungen
Schuigebaude 80
Sport- und Stadien, Turnhallen, einschlieRlich
50
Freizeitgebaude Schulturnhalien, Hallenbader
Betriebsgebaude 50
Gebaude der Entsorgung | Gebaude zur Entsorgung von 0
4
Abwasser und Abfall
Gebéude der Versorgung | Gebaude, die der Versorgung,
insbesondere der Gewinnung,
Speicherung, Verteilung von Strom, 40
01, Gas, Wasser sowie dem
Funk/Fernmeldebetrieb dienen
Sonstige Gebéude Sonderobjekte, Trauerhallen,
Rettungswachen,
70
Feuerwehrgeréatehauser,
Aussteliungsgebiude, Garagen
Gebiude in Leichtbauweise Gebaude in Hallen, Schuppen, Baracken 60
Leichtbauweise
Garagen 40
04 Infrastrukturvermégen Sportpldtze 20
Spielplatze 10
Straflen, Wege, Platze mit
40
Beton, Asphalt, Pflaster
Strallen, Wege, mit Kies,
15
Schotter, Schlacken
Stralenbeleuchtung 20
Ampelanlagen 15
Schachte Wasserschéchte 35
Wertstoffstandplatz Wertstoffstandplatz,
20
Unterflurstandplatz
Briicken Strallenbriicken in Stahl-, Mauer- und 70

Betonkonstruktion




_F -

Kontenklassen- | Bezeichnung der Kontenklasse | Unterteilung Zuordnungsbeispiele Nutzungs-
systematik dauer
Straenbriicken in Holzkonstruktion 20
Entwasserungs- und Abwasserhebeanlagen (maschineller
20
Abwasserbeseitigungs- Teil, sonstige Pumpen)
anlagen
Abwasserreinigungsanlagen
{mechanische Stufe, maschineller Teil 10
des Sandfangs)
Maschinelle Einrichtungen der
kommunalen Entwasserung, sonstige 10
Pumpen
Abwasserreinigungsaniagen
(mechanische Stufe, maschineller Teil 10
der Rechenanlage)
Abwasserreinigungsaniagen
(biologische Stufe, maschinelier Teil
10
der Belebungsanlage mit
Oberflachenbelifter)
Abwasserreinigungsaniagen
10
(Schaltwerte, elektrischer Teif)
Schlammbehandiung (Faulrdume,
10
maschineller Teil)
Schiammbehandiung ( maschinelle
10
Schiammbehandiung
Abwasserreinigungsanlagen
(biologische Stufe, maschinelier Teil 15
des Nachkidrbeckens)
Abwasserreinigungsanlagen
(mechanische Stufe, maschineller Teil 15
des Absetzbeckens
Schlammbehandlung (Eindicker,
15
maschineller Teil)
Abwasserreinigungsanlagen
(biologische Stufe, maschineller Teil 15
der Belebungsanlage mit Drucklifter)
Abwasserhebeanlagen (maschineller
15

Teil, Schneckenpumpen)
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Kontenkiassen- | Bezeichnung der Kontenklasse | Unterteilung Zuordnungsbeispiele Nutzungs-
systematik dauer
Druckrohrieitung fir Sickerwasser 15
Maschinelle Einrichtungen der
kommunalen Entwisserung, Daver- 15
und Schneckenpumpen
Abwasserreinigungsanlagen
(biologische Stufe, maschineller Teil 20
der Tropfkdrperaniage)
Schiammbehandiung
(Gasspeicherung und -verwertung, 20
Gasmaschinenanlagen)
Druckrohrieitung fir Abwésser 40
Schlammbehandiung fiir {natlrliche 40
Schiammentwésserung
Abwasserkanéle 50
Grin-, Sport- und Griinanlagen, Kleingartenanlagen,
Erholungsflachen Wochenendgrundstriicke, 25
Campingplatz, Wildgehege, Parks

06

Kunstgegenstande,
Kulturdenkmaler,
Musikinstrumente,

kiinstlerische Gestaltungen

Tasteninstrumente 5
Streichinstrumente 10
Zupfinstrumente 12
Blasinstrumente 10
Schlagwerké 10
Sonstige Musikinstrumente
(z.B. Glockenspiel, 10
Tamburin)
Musikinstrumentenzubehdr | Instrumentenkiste, -transportkoffer 15
Bilder (inkl Bilderrahmen), 1
Plastiken
Wissenschaftliche

5
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Kontenklassen- | Bezeichnung der Kontenklasse | Unterteilung Zuordnungsbeispiele Nutzungs-
systematik dauer
Sammlungen, Bacher
Kunst- und .
Schmuckgegenstande
Kiinstlerische Figuren, Pyramide 15
Gestaltungen .
07 Maschinen und technische Technische Anlagen Funk-, Ruf-, Amok-,
15
Aniagen Telekommunikationsanlagen
Motoren und E-Motor, Dieselmotor, Kompressor,
Kraftmaschinen Winden, Lastenaufziige, Flaschen-
15
und Seilziige, Aufzugsvorrichtungen
fiir Werbetrager
Bohrrmaschinen Tisch-, Stander-, Hand-, 5
1
Schiagbohrmaschine
Drehmaschinen 15
Schieifmaschinen Flachenschieifmaschine, Schleifblock 15
Tischlereimaschinen Abricht-, Dicktenhobelmaschine,
15
Frasmaschinen
Sonstige Maschinen Ausputzmaschine, Hacksler,
15
Hubsteiger
Séagen Buigel-, Handkreis-, Tischkreis-, 5
Motorketten-, Stich-, Bandsédge
Pumpen Niederdruck-, Fass- und is
Tauschpumpen, Tragkraftspritzen
Druck- und Kupferdruckpresse, Pragepresse,
Buchbindermaschinen Buchdruckpresse, Schneisemaschine, 15
Heft-, Perforiermaschine
Sonstige Elektrogeréte Benzin- Elektroaggregat, Ladegerat, 5
1
Notstromaggregat, Schaltschrank
Fahrzeuge und Transporimittel | LKW 10
Anhanger, LKW- Container, Anhénger, 0
9
Wechselaufbauten Bootsaufhdnger, Abrollbehélter
Baufahrzeuge, diverse Baufahrzeuge, Kleintraktor

10




Kontenklassen- | Bezeichnung der Kontenklasse | Unterteilung Zuordnungsbeispiele Nutzungs-
systematik dauer
Zugmaschinen, Kipper
Kran- und Bergefahrzeuge | Wechsellader 10
Rettungsdienstfahrzeuge | Rettungs-, Notarzt-,
Krankentransportwagen, 7
Notarzteinsatzfahrzeug
Kleintransporter Einsatzleitwagen 10
KFZ zur Kleinbus, Reisebus, 10
Personenbeférderung Mannschaftstransporiwagen
PKW PKW, PKW als Einsatzfahrzeug
8
Zweiradfahrzeuge Motorrader, Motorroller, Fahrrader
Transportmittel mit Antrieb | Eisbearbeitungsfahrzeug, Gabel-,
Hydraulikstapler, Elektrokarren
Transportmittel mit Transportkarren, Palettenwagen, 10
Kérperkraft (manueil) Sackkarre, Postwagen,
Reinigungswagen, Schubkarre,
Paketrolier
08 Betriebs- und AuRenanlagen Hof- und Wegbefestigungen,
Geschéftsausstattung Umzaunungen, AuRenbeleuchtungen, 10
Fahrradstander
Blroschrénke Akten-, Kleider-, Biicher-, Kartei-,
Grafik-, Restaurant-, Kantinen-,
Spind-, Umkleideschrank, Vitrine, 15
Héngeregistratur, Postverteiler-,
Registraturschrank
Burotische Schreibtische, Zeichentische,
Konferenztisch, Computertisch, 15
Druckertisch, Restaurant-,
Kantinentisch
Stihle Birodrehstiihle, Besucherstihle,
Konferenzstihle, Birosessel, 5
Restaurant-/Kantinenstihle, Banke
Kleinmébel/Zubehdr Hangeschrank, Container, Aufsatze,
Unterschrank, Regale, Leitern,
Ordnerkarusselischrank, Schreibpult, 15

Computermdbel, Beistelltisch,
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Kontenklassen- | Bezeichnung der Kontenklasse | Unterteilung Zuordnungsbeispiele Nutzungs-
systematik dauer
Kartenstander
Sicherheitsschrénke Stahiblech-, Panzerschrank, 15
Dokumentenschrank, Schiiefifachbox
Blromaschinen/-geréte Schreibmaschinen, Diktiergeréte,
Taschenrechner, Aktenvernichter, 0
1
Registrierkassen, Tischrechner,
Wiedergabegerat
Vervielfaltigungsgeréte Kopiergeréte, l.ichtpausmaschinen 10
Telefon- und Faxgeréte Telefone, Anrufbeantworter, 10
(keine Anlagen) Faxgerate
Sonstige Blrogerate Funktelefone, Handfunksprechgerate,
Frankiermaschine, 0
1
Kuvertiermaschine, Falzmaschine,
Druckmaschine, Schneidemaschine
Liegen, Poistermdbel, Kinderliegen, Kinderbetten, Couch, 0
1
Betten Betten
Raumausstattungen Dekorationselemente, Teppiche,
Bilder, (keine Kunstgegenstande),
Pinwand, Garderobenstinder, 10
Leinwand, Steliwand,
Ausstellungsvitrine
Kiicheneinrichtungen Geschirrschrank, Splle, 5
Kuchenschrank
Grof3kiichengerate Gefrier-/Kihizelle, Blockherd, 0
1
Wiérmeschrank
Werkstattausstattungen Werkbank, Werkzeugschrank,
Werkzeugkasten, Geratetisch, 10
Werkstattstihle, Schrifiregal,
Stapeltrockner, Laboreinrichtungen
Einrichtungen fir Museen | Ausstattungen Museen und Theater, 15
und Theater Notenschrank, Dirigentenpuit
Sonstige Ausstattungen Wahlurnen, Wahlkabinen, Theke,
Regalanlagen, Kassenhaus, 15

Regelsystem, Prospektstander,

transportable Absperrungen
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Kontenklassen-

systematik

Bezeichnung der Kontenklasse

Unterteilung

Zuordnungsbeispiele

Nutzungs-

dauer

{T-Technik

Computer

PC (inkl. OEM-SW), Bildschirm,
Tastatur, Laptop, Notebook

Mittlere Rechentechnik

Steuereinheit, Terminal,
PC/Arbeitsstation, externe

Datenspeichergerite

GrofRrechner und

Peripherie

Steuereinheit, Terminal, externe

Datenspeichergeréte

Datenausgabegerite

Drucker, Plotter, Drucker fir

Grofirechner

Computer-Zubehér

Scanner, Mouse, Modem, externes

Laufwerk, Weichen

Netztechnik

Steuereinheit, Terminal,

Arbeitsstationen

aktive Netzkomponenten, externe

Datenspeichergerate, Server

Betriebsgeréte, Werkzeuge,

Zubehor

Werkzeuge

Schneid- und Trennwerkzeuge,
Elektrowerkzeuge, Hebewerkzeuge,
Schraubstock, Schweild- und

Létgerédte, Prageapparat, Heiztisch

10

Mess- und Kontroligeréte

Thermometer, Waagen,
Vermessungstechnik,
Luftmessgerate, Erfassungsgeréte fur
Baumkataster, Prifkoffer fur
Gerdtepumpen, Gasmessgeréte,

Priifgerate

Bauhilfsgeréte

Rittelplatte, Nivelliergerat,

Betonmischer

10

Rasenbearbeitungsgerite

Méhtechnik, Rasenkantenschneider,
Freischneider, Motorsensen,

Rasentraktor

10

Bodenbearbeitungsgerate

Laubblédsegerat, Heuwender,
Hacksler, Vertikutierer, Abflammgerat,

Motorhacken

10

Pflege-/Reinigungsgeréte

Heckenscheren, Schneerdumtechnik,
Spezialreinigungsgerate,
Kehrmaschine, Hochdruckreiniger,

Bohnergerate, Dampfreiniger, Nass-

10




Kontenklassen-

systematik

Bezeichnung der Kontenklasse

Unterteilung

Zuordnungsbeispiele

Nutzungs-

dauer

und Trockenreiniger

Geréte und Hilfsmittel fir
Brand-
[Katastrophenschutz

Wasserentnahmegeréte und -
einrichtungen, Schiduche, Kérbe,
Auswurfeinrichtungen, Feueridscher,
Gefahrengutaufnahmegeréte,
Schutzkleidung, Zeite,

Dekontaminationsgeréte

10

Bergungsgerate

Boote, Hebekissen, Tragen,
Schwimmwesten, Sprunpoister,
Leitern, Schlauch- und

Motorschlauchboot

10

Lichttechnik,

Stromverteiler

Scheinwerfer, Halogenstrahler,
Leitungstrommel, Stromverteiler,
diverse Beleuchtungen,

Farbprifleuchte, Lichtmischpuit

10

Sicherheitstechnik

Schliefanlage, Atemschutzgerét,

Auffanggurt, Dreibaum

10

Gerate zur kiinstlerischen

Gestaltung

Keramikbrennofen, Topferscheibe,

Spinnrad, Staffelei, Webstuhl

10

Reprografiegeréte,

Fotolaborgerate

Filmschneidegerat,
Entwicklungswaschaniage,
Entwicklerautomaten, Entwicklertisch,
-becken, Lichttisch,
VergréRerungsautomaten,

Reprokamera, Fotolaborgeréte

10

Tontechnikgeréte

Professionelle Beschallungs- und
Tontechnik inkl. Zubehdr, Tonanlage,

Verstérker, Mischpult

10

Marktzubehdr

Masten, Eingangstor, Aufsteller,
diverse Platten, Stander, Hitten,

Wasserhaus, Marktschirm

10

Sonstiges Zubehdr

Behalter, Container, Stahlflaschen,
Stative, Leberwalze, Anbaugerite,

Kleidertransportkoffer, WD-Siio

10

Sonstige Laborgerate

Laborgerate Restaurierungswerkstatt

10
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Elektrische Gerate Haushaltsgerate Kihischrank, E-Herd, Gasherd,
Geschirrspuler, Gefrierschrank,
Mikrowelle, Kaffeemaschine, 10
Waschmaschine, Staubsauger,
Néhmaschine, Kiichenwaage
Gerate der Klimaschrank, Qlradiator,
Raumausstattung Durchlauferhitzer, Ventilator, 10
Klimatruhe
Grofigerate Industriewaschmaschine, -trockner, 0
1
Trockenschrank
Mediengerite Fernseher, Platienspieler, Radio, CD-
und DVD-Player, Videorecorder, 10
Prasentator
Optische Gerite Fotoapparat, Kamera, Teleobjektiv 6
Visualisierungsgeréte Diaprojektor, Flipchart, Beamer, 6
Overheadprojektor, Filmvorfihrgerat
Kassierungs-/Zahltechnik | Datenstation, Steuereinrichtung, 5
Drehkreuz, Kassenschublade
Sperzielle Technik Theater | Bilhneneffekigerate, 8
Theaterbaukasten
Medizinische Einrichtungs- und | Medizinische Ausstattung | Instrumentenschrinke,
Gebrauchsgegensténde Arzneimittelschranke, 0
1
Untersuchungstiegen, Krankentragen,
Instrumentaltisch, Krankenrolistihle
sonstige Ausstattung 10
Chirurgische Gegenstande | Narkosegert, Beatmungsgerite,
Infusionsgerate, OP-Leuchten, OP- 10
Tische, Endoskopiegeréte
Réntgengerate 10
Untersuchungs- fir Augenheilkunde, Dermatologie,
/Behandiungsgeréte Notfallkoffer, Andsthesie- und 10
Kreislaufgerate (EKG, Biutdruck- und
Pulsmessgeréte, Defibrillatoren)
Laborgerate/-gegenstédnde | Laborreinigungsgerite, Kalteschrank,
Physiotherapeutische Mikroskop, Kurzwellen-, Uitraschall-, 0
1

Reizstrom-, Inhalations-,
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Geréate/Gegenstande Bestrahlungsgerate
Sonstige Geréte und Behindertenlift, Horgerat 10
Gegenstinde
Rettungsdienstgeréte Untersuchungs- Defibrilator, EKG, Beatmungsgerat,
/Behandlungsgerate Infusionspumpe, Handpullsoximeter, 5
Rettungsdienst Sekretabsaugpumpe, Zubehér
Schul- und Kindertagesstétten- | Tische flr Schulen und Schiler-, Erziehertische,
Einrichtungen Kindertagesstatten Experimentiertische, Restaurant-, 15
Kantinentische, Werkbanke/-tische,
Fachkabinette (Ausnahme EDV)
Stihle/Banke fir Schulen | Lehrer-, Schillerstihle,
und Kindertagesstatten Werkstattstlihle, Schemel, 0
1
Restaurant-, Kantinenstihle,
Frisierstihle, Kiassensatze
Schrénke fiir Schulen und | Chemikalienschrénke,
Kindertagesstatten Lehrmittelschranke, Vitrine,
15
Restaurant-, Kantinenschrank,
Umkleideschrank
Sonstige Schul- und Wandtafel, Projektionstafel,
Kindertagesstattenmobiliar | Kartensténder, Regale, Garderoben,
10
Gartenmobel, Bautruhen,
(Kindertagesstétten), Wickelkommode
Schulbedarf, Spiel- und Lehr- und Lernmittel naturwissenschaftiicher Schulbedarf,
Sportgerate, Spielzeug Mittel fir Fremdsprachen, Technik,
5
Musik, Wirtschaft, Hauswirtschaft,
Medientrager, Modelle, PC-Kabinette
Spiel- und Sportgerate Leichtathletikgerate, Turngerate,
inklusive Zubehér Krafisporigerate, Fitnessgerate,
Eissporigerate, Ballspieigeréte, 10
Fangnetze, Schwimmleinen,
Begrenzungen, Wagen fir
Sportzubehdr, Tore, Bélle
Spielzeug Puppen, Plischtiere, Spiele, 10
Puppenwagen, Dreirad
Maschinen und Messgerate, Werkzeuge, Laborgerédte 10
Werkzeuge fir die
Ausbildung Maschinen fir Ausbildungszwecke 10
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Dieser Nachtrag zur Dienstanweisung tritt mit sofortiger Wirkung in Kraft.

Burg, 106.2013
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Lothar Finzelberg




